SHW AG - Postfach 32 80 — 73414 Aalen

An unsere Lieferanten

Unsere Zeichen Finanzbuchhaltung
Datum Oktober 2019

Umstellung von Papierrechnungen auf elektronische Rechnungen im PDF Format

Sehr geehrte Geschéftspartner,

die SHW-Gruppe arbeitet mit Nachdruck an der Beschleunigung der administrativen Pro-
zesse. Vor diesem Hintergrund haben wir uns zum Ziel gesetzt, Lieferantenrechnungen kinf-
tig in elektronischer Form zu erhalten und zu verarbeiten. Hierfur haben wir ein entsprechen-
des Rechnungsverarbeitungs- und Archivierungssystem installiert, mit welchem wir PDF
Rechnungen als E-Mail Anhang verarbeiten kdnnen.

Bitte senden Sie Ihre Rechnungen kiinftig an unser E-Mailpostfach

Incoming-invoice@shw.de

Das neue Verfahren ist an folgende Voraussetzungen geknipft:

- Jede Rechnung muss die SHW Bestellnummer enthalten. Bitte fassen Sie nicht mehrere
Bestellungen in einer Rechnung zusammen,

- Es werden ausschlieZlich PDF Rechnungen (Dateiformat .pdf) verarbeitet,

- Die PDF Rechnungen dirfen nicht schreibgeschiitzt sein,

- Ein PDF Dokument darf jeweils nur eine Rechnung einschlief3lich zugehériger Anlagen
enthalten,

- Einer E-Mail diirfen mehrere PDF Rechnungen angehangt sein,

- Alle weiteren angehangten Datei-Formate sowie der Inhalt der E-Mail selber werden
nicht berticksichtigt und fiilhren somit auch nicht zu einer Weiterverarbeitung.

Vorstand: Sitz der Gesellschaft: Aalen, eingetragen Telefon (07361) 502-1

Wolfgang Plasser, Vorsitzender Registergericht UIm HRB 726621, Telefax (07361) 502-421
Thomas Karazmann USt-IdNr. DE234431549, Steuer-Nr. 50079/05588 Internet: www.shw.de
Vorsitzender des Aufsichtsrats: Besuchsanschrift: Wilhelmstr. 67, 73433 Aalen-Wasseralfingen

Klaus Rinnerberger
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Sofern Sie aus technischen oder organisatorischen Grinden keine PDF Rechnungen aus-
stellen kdnnen, bitten wir Sie, zuklnftig Ihre Rechnung in Papierform ausschlieflich an fol-

gende Adresse zu senden:

SHW AG
Postfach 3280
73433 Aalen

Fur Rickfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfligung

Mit freundlichen GrifRen

SHW AG

i.V. iV.

gez. gez.

Unyi Wettemann
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