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An unsere Lieferanten 
         Unsere Zeichen Finanzbuchhaltung  

                                                        Datum    Oktober 2019 
 

 

  
   
 
   
 

   
 
   

 

Umstellung von Papierrechnungen auf elektronische Rechnungen im PDF Format 

 

Sehr geehrte Geschäftspartner, 

die SHW-Gruppe arbeitet mit Nachdruck an der Beschleunigung der administrativen Pro-

zesse. Vor diesem Hintergrund haben wir uns zum Ziel gesetzt, Lieferantenrechnungen künf-

tig in elektronischer Form zu erhalten und zu verarbeiten. Hierfür haben wir ein entsprechen-

des Rechnungsverarbeitungs- und Archivierungssystem installiert, mit welchem wir PDF 

Rechnungen als E-Mail Anhang verarbeiten können. 

Bitte senden Sie Ihre Rechnungen künftig an unser E-Mailpostfach  

Incoming-invoice@shw.de 

Das neue Verfahren ist an folgende Voraussetzungen geknüpft: 

- Jede Rechnung muss die SHW Bestellnummer enthalten. Bitte fassen Sie nicht mehrere 

Bestellungen in einer Rechnung zusammen, 

- Es werden ausschließlich PDF Rechnungen (Dateiformat .pdf) verarbeitet, 

- Die PDF Rechnungen dürfen nicht schreibgeschützt sein, 

- Ein PDF Dokument darf jeweils nur eine Rechnung einschließlich zugehöriger Anlagen 

enthalten, 

- Einer E-Mail dürfen mehrere PDF Rechnungen angehängt sein, 

- Alle weiteren angehängten Datei-Formate sowie der Inhalt der E-Mail selber werden 

nicht berücksichtigt und führen somit auch nicht zu einer Weiterverarbeitung. 
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Sofern Sie aus technischen oder organisatorischen Gründen keine PDF Rechnungen aus-

stellen können, bitten wir Sie, zukünftig Ihre Rechnung in Papierform ausschließlich an fol-

gende Adresse zu senden: 

SHW AG 

Postfach 3280 

73433 Aalen 

 

Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung 

 

Mit freundlichen Grüßen 

SHW AG 

i.V.     i.V. 

  

gez.     gez. 
Unyi      Wettemann 
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